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平台介紹
實習與學生成就中⼼
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實習與學生成就中⼼

本平台整合校內實習與就

業職缺資訊，並結合電子

履歷系統，協助在校學生

快速投遞與媒合；同時串

聯海、內外優質產學資

源，跨域連結多元產業，

致力於為東海學子打造校

內完整的職涯支持平台。

平台介紹
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平台介紹
實習與學生成就中⼼

-平台位置-
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平台位置

實習與學生成就中⼼

-從東海首⾴進入

東海大學

網站首頁

↓

在校學生

↓

常用連結

↓

東海人才網

請點選
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平台位置

實習與學生成就中⼼

-從教務處網站進入

教務處網站

↓

實習與學生成

就中心

請點選
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實習與學生成

就中心

↓

海內外實習

↓

實習辦理流程

及相關表單

請點選

平台位置

實習與學生成就中⼼

-從教務處網站進入
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平台位置

實習與學生成就中⼼

-從教務處網站進入

實習辦理流程

及相關表單

↓

實習生對「課

程」「機構」

之意見回饋

↓

線上填寫

請點選
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平台位置

實習與學生成就中⼼

-Google搜尋

請點選
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平台介紹
實習與學生成就中⼼

-平台登入-

11



平台登入

實習與學生成就中⼼

東海人才網→登入請點選
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登入

↓

東海大學在

校生、教職

員登入

↓

輸入學號及

密碼

請點選

平台登入

實習與學生成就中⼼

********

********
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功能介紹
實習與學生成就中⼼
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

王 * *

1.投遞進度追蹤
2.實習計畫書、回饋問卷填寫
3.實習文件下載
4.帳號管理

1.職務分類
2.功能清單
3.系統通知

左側欄位功能

右上欄位功能

-各欄位功能
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王 * *

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-右上欄位功能

切回首⾴

系統通知

職務分類 下拉選單
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

-右上欄位功能
17

王 * *

王 * *

下拉選單功能列表



1.實習計畫書
2.實習學生回饋問卷

1.職缺追蹤
2.投遞進度追蹤
3.詢問職缺/企業記錄

功能介紹

實習與學生成就中⼼

王 * *

-左側欄位功能

職務分類
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王 * *

1.個人資料管理
2.修改密碼
3.登出

功能介紹

實習與學生成就中⼼

實習檔案下載：

實習合約書

實習計劃書

通知家長意願書

異動申請表

(CN/EN)

(CN/EN)

(CN/EN)

(CN/EN)

-左側欄位功能
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功能介紹
實習與學生成就中⼼

-職缺投遞&追蹤-
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姓名→個人基本資料請點選

王 * *

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞前須完成

王 * *

21



自我介紹、社團經驗等學習歷程請填寫

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞前須完成

* * * * @ t h u . e d u . t w王 * *

大家好，我是王 * *，就讀東海⼤學經濟學系。具備基礎經濟分析與資料整理能⼒，對產業研究與實務操作有興趣，期望將所學應⽤於實際⼯作情境中。

T O E I C  多益英語測驗（ 7 5 0  分以上）
M O S  M i c r o s o f t  O f f i c e  S p e c i a l i s t（ E x c e l）
證券商業務員

金融市場常識與職業道德

T Q C - O A  辦公室應用軟體認證（W o r d∕ P o w e r P o i n t）

於辯論社擔任社長，具備活動企劃、團隊領導與溝通協調能⼒，曾辦理⼤型社內辯論賽事，團隊獲得全臺最佳辯論肯定。
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王 * *

所屬地區→搜尋職缺或公司請點選

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞&追蹤

依地區分類
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

王 * *

依企業產業或工作性質分類

【職務分類】→想了解的產業請點選

-職缺投遞&追蹤
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

職缺條件篩選

王 * *

職缺清單

職
缺
追
蹤

查看職缺資訊

【詳細資訊】了解更多職缺內容請點選

-職缺投遞&追蹤
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【投遞履歷】請點選

1.職缺名稱
2.預定面試⽇期
3.預定截止⽇期

王 * *

職
務
簡
介

工
作
簡
介

職缺投遞

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞&追蹤
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應徵說明

↓

上傳相關履歷等資料

↓

點選送出
(跳出下方⾴⾯代表投遞成功)

請填寫

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞&追蹤
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

-職缺投遞&追蹤
王 * *

【投遞進度】，可查看歷次履歷投遞情況請點選
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功能介紹
實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷-
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回饋問卷→所屬公司【回饋問卷】請點選

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷
王 * *

如果有實習資料會顯示
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷
王 * *

問卷內容
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷
王 * *

【送出】儲存填寫資料請點選
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【匯出為PDF】匯出填寫檔案請點選

功能介紹

實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷
王 * *
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功能介紹

實習與學生成就中⼼

-填寫回饋問卷
王 * *

填寫完會顯示「已回饋」
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常見問題
實習與學生成就中⼼
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實習與學生成就中⼼

常見問題
36

1.先與系上助教聯
繫。

2.截圖並回傳至實習
中心通報信箱

hsuanyun@thu.e
du.tw，我們會盡
快協助處理！

回饋問卷畫面

顯示空白/無

法填寫

1.請依據實習合約書
或計劃書，「所有」

專業實習課程名

稱。

2.學分數請加總填
寫，如A/B課程各3
學分，即填6學分。

回饋問卷裡的

實習課程要怎

麼填寫?

1.東海人才網左側功
能欄位

2.教務處實習中心網
站→海內外實習→

「實習辦理流程及

相關表單」專區

3.實習資料蒐集專區
→東海人才網專區

→操作手冊

哪裡可以下載

東海人才網操

作手冊?

mailto:hsuanyun@thu.edu.tw
mailto:hsuanyun@thu.edu.tw
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