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第1條 目的為鼓勵本校專任、專案和約聘教師開發教材、教具，以提升教學品質、建立教學特色，特訂定東海大學教材、教具製作補助辦法（下簡稱本辦法）。
第2條 本辦法所稱教材與教具內容定義如下：
1、 教材分為：
（1） 一般教材：
1. 一般教材係指以教學使用為原則，且具備ISBN國際標準書號編碼之書籍，不包含翻譯或編譯書籍。
（2） 數位教材：
1. 數位教材除文字及圖像外，應至少包含語音或影音串流或多媒體動畫內容。
2. 數位教材以十五分鐘為一單元，最少申請單元數以十八單元為原則。
2、 教具為搭配課程教學活動所研發設計之實體器材，須具創新特色，可實際運用於課程中，並能重複利用，獲補助後須檢附教具使用說明書。
3、 [bookmark: _GoBack]教材之再版或更新，修正幅度須達到原內容三分之一以上。
第3條 申請方式 
1、 申請時間：每學年第一學期開學第一週起依公告受理申請。
2、 申請人請於公告期限內檢送申請表、已完成50%之教材或已完成50%之教具運用在教學上之影片，各一份送教務處教學發展中心，彙整後轉送本校教學發展委員會審議。
3、 若為協同製作或合著者，須繳交合著者同意書。
4、 如已獲其他經費補助，不得重複提出申請。
第4條 審查方式
1、 由教學發展委員會進行審查，必要時得邀請校內外學者專家參與審議。
2、 教學發展委員會成員如為作者或共同著作者時應迴避審查。
3、 審查內容包含：教材與教具的創新性、必要性與可操作性。
第5條 補助與核銷方式
1、 補助項目以業務費為主，科目包含編稿費、材料費及印刷費為限。
2、 補助金額由教學發展委員會核定後公告。
3、 補助原則：
（1） 一般教材：一般教材總頁數250頁以下補助新台幣1萬元整、250至500頁補助新台幣2萬元整、500頁以上補助新台幣3萬元整。
（2） 數位教材：數位教材一單元補助新台幣500元整。
（3） 教具：為提升教學品質開發之新教具，其補助額度由教學發展委員會視教具成本補助1至3萬元整。
（4） 實際補助金額，由教學發展委員會依學校當年度預算核定之。
第6條 獲本補助之教材及教具，應先通過教學發展委員會成果審核後始得憑   
收據辦理核銷，並依會計室規定辦理。
第7條 權利與義務
1、 獲補助之一般教材封面或封底，應註明「本教材獲東海大學補助」之字樣，並繳交三件教材至教務處教學發展中心，以供成果紀錄之用。
2、 獲補助之教具，應標註「本教具獲東海大學補助」之字樣，並繳交三件教具之相片及運用在教學上之影片至教務處教學發展中心，以供成果紀錄之用。
3、 獲補助之數位教材，應完整上傳至數位教學平台。影片片尾捲幕須註明「本教材獲東海大學補助」之字樣。
第8條 凡接受本辦法補助者，須遵守智慧財產權相關法律之規範。
第9條 本辦法經教務會議通過後公告施行。
